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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 
 

(dalej: SWZ) 
 
 
 
 
 

 

ZNAK SPRAWY: 3/PN/CKZiU/2021  
 

Nazwa zamówienia: 

 

Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją 

wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku 

pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim 

 

 

I.  NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 
Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Więcborku 
 
ul. Pocztowa 14 b 
 
89-410 Więcbork 
 
tel.: 52 3897055, 52 3897160  faks: 52 3897055, 52 3897160 
 
REGON: 00033336800000 NIP: 5581563835 
 
Godziny pracy: 7.00 – 15.00 

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO 

POSTĘPOWANIA: http://bip.ckziu-wiecbork.pl/ 
 
Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
 
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@ckziu-wiecbork.pl



 

 
III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art.275 

pkt.1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 

2019 z późn. zm.). 

 

Objaśnienia używanych terminów: 

SWZ – specyfikacja warunków zamówienia 

Ustawa pzp – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 

r. poz.2019 z późn. zm.). 

 

Postępowanie jest finansowane zgodnie z umową o dofinansowanie projektu pn.: „Edukacja 

dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim” ” w ramach 

umowy RPKP.10.04.02-04-129/17 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Kujawsko - Pomorskiego 2014 – 2020. 
 

 

  IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA 

NEGOCJACJI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofert z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

 

V.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją wstępną 

przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie 

sępoleńskim, świeckim i tucholskim. 

2. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień(CPV): 80530000-8. 

3. Szczegółowy opis kursu: 

 

Liczba uczestników kursu: maksymalnie 11 osób tj. 1 grupa  

Celem kursu jest uzyskanie przez uczestników szkolenia wiedzy teoretycznej i umiejętności 

praktycznych oraz kompetencji w zakresie kierowania pojazdem samochodowym zgodnie z 

zakresem określonym w kategorii C i C+E  prawa jazdy. Szkolenie ma przygotować 

uczestników do uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. C 

oraz C+E, a także kwalifikacji wstępnej przyspieszonej na przewóz rzeczy, tym samym 

uzyskania uprawnień do pracy kierowcy samochodu ciężarowego . 

Cena kursu musi obejmować zorganizowanie i przeprowadzenie Kursu prawo jazdy kat. C 

(20h teoria + 30h praktyka) oraz C+E (25h praktyka) dla 11 osób oraz kursu kwalifikacji 

wstępnej przyspieszonej na przewóz rzeczy (130h teoria + 10h praktyka) wraz z badaniami 

lekarskimi, tj.:  

-zorganizowanie i przeprowadzenie Kursu prawo jazdy kat. C oraz C+E (w tym, m.in.: 

materiały szkoleniowe, zapewnienie pojazdów, placu szkoleniowego; zatrudnienie 

trenera/instruktora, koszt egzaminu). Uczestnicy odbędą pełen kurs i podejdą do egzaminu w 

WORD, zapewniającego posiadanie uprawnień do prowadzenia pojazdów o masie powyżej 3,5 

tony z przyczepą.  

-zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: kwalifikacja wstępna przyspieszona na przewóz 

rzeczy (w tym, m.in.: materiały szkoleniowe; zapewnienie pojazdów, placu szkoleniowego; 



 

zatrudnienie trenera/instruktora; koszt egzaminu państwowego) , 

-zorganizowanie i przeprowadzenie wszystkich niezbędnych badań lekarskich dla kandydatów 

na kierowców (badania do prawa jazdy kat. C oraz C+E oraz kwalifikacji wstępnej 

przyspieszonej). 

Koszt pierwszego podejścia do egzaminu państwowego na prawo jazdy kat. C, C+E oraz na 

kwalifikację wstępną przyspieszoną należy wliczyć w cenę kursu. 

 

Termin realizacji od chwili podpisania umowy do 30.09.2021 r. 

Miejsce odbywania kursu :  

a) zajęcia teoretyczne - siedziba Zamawiającego – Centrum Kształcenia Zawodowego i 

Ustawicznego w Więcborku, ul. Pocztowa 14 b, 89-410 Więcbork  

b) zajęcia praktyczne- nauka jazdy – w przypadku korzystania z placu manewrowego 

oddalonego od siedziby Zamawiającego koszt dowozu uczestników  ponosi Wykonawca 

Wykonawca zobowiązany jest do ubezpieczenia uczestników od nieszczęśliwych wypadków 

na kwotę co najmniej 10 000,00 PLN, wliczonego w cenę  kursu  

Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przynajmniej 1 samochodu do prowadzenia zajęć 

praktycznych kursu, który spełnia wymogi bezpieczeństwa jazdy , przystosowany jest do nauki 

jazdy  

Program szkolenia opracowany zostanie w oparciu o Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i 

Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia 

do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (Dz. U. z 2018 r., poz.1885 z późn. 

zm.) 

Zajęcia praktyczne i teoretyczne mogą odbywać się od poniedziałku do niedzieli. Zajęcia 

teoretyczne nie mogą odbywać się w systemie e-learning. 

Pojazdy mechaniczne,  na których będzie prowadzone szkolenie będą w pełni sprawne 

technicznie. W przypadku awarii wskazanego w ofercie pojazdu, Wykonawca na okres 

naprawy zapewni samochód zastępczy. Po naprawie, kolejne etapy szkolenia prowadzone są na 

pojeździe wskazanym w ofercie lub innym nie starszym niż auto które podlega naprawie.  

Wykonawca przed rozpoczęciem szkolenia, w miejscu szkolenia wskazanym w ofercie, 

zobowiązany jest zapoznać się z informacją o zagrożeniach występujących w miejscu 

szkolenia.  

Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usługi, w miejscu szkolenia określonym w 

ofercie, zgodnie z ogólnymi przepisami BHP i ppoż. 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania bezpieczeństwa sanitarno – epidemiologicznego 

związanego z pandemią COVID-19. 

Materiały szkoleniowe powinny dotyczyć ściśle tematyki szkolenia. Materiały powinny mieć 

formę papierową bądź elektroniczną (podręczniki, skrypty, płyty), powinny zawierać aktualne 

przepisy w tym wyjaśnienia poszczególnych zagadnień, czy też graficzne rozrysowanie zasad 

obowiązujących w przepisach prawa. Materiały szkoleniowe i dydaktyczne muszą posiadać 

odpowiednie logotypy zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji regionalnych 

programów operacyjnych  na lata 2014 – 2020.  

Wykonawca jest zobowiązany przygotować harmonogram kursu i ustalić go z Zamawiającym. 

Egzamin wewnętrzny teoretyczny odbędzie się w siedzibie Centrum Kształcenia Zawodowego 

i Ustawicznego w Więcborku, ul. Pocztowa 14 b, 89-410 Więcbork. Ponadto Wykonawca 

sporządza protokół z przeprowadzonego egzaminu wewnętrznego. 

 

 

 

 

 



 

 

4. Dodatkowe informacje do opisu przedmiotu zamówienia. 

1) Zamawiający udostępnia bezpłatnie sale lekcyjne wyposażone w stoliki, krzesła, tablicę  do 

prowadzenia zajęć, rzutnik multimedialny. Zamawiający nie zapewnia sal ze 

specjalistycznym sprzętem. 

2) Rekrutację na kursy przeprowadzi Zamawiający. Zamawiający przekaże Wykonawcy listy 

uczestników. 

3) Zamawiający nie dopuszcza realizacji szkolenia objętego przedmiotem zamówienia w 

połączeniu z innymi osobami z wolnego naboru (z wyjątkiem kierowanych przez 

Zamawiającego z list rezerwowych) 

4) Kurs/szkolenie ma być realizowane w terminie wskazanym przez Zamawiającego.   

5) Wykonawca zobowiązany jest: 

a) wykonywać usługę będącą przedmiotem zlecenia zgodnie z aktualnym poziomem wiedzy, 

obowiązującym prawem i postanowieniami umowy przy dołożeniu należytej staranności; 

b) zapewnić sprawny i przygotowany do prowadzenia kursu sprzęt oraz zapewnić wszystkie 

konieczne i zalecane materiały szkoleniowe (np. podręczniki, skrypty, płyty i inne materiały) 

na własność, nie prowadzić kursów w systemie e-learning; 

c) przeprowadzić zajęcia przez wykładowców posiadających zasób wiedzy, doświadczenie 

zawodowe i przygotowanie dydaktyczne zapewniające właściwą realizację kursu/szkolenia; 

d) uzgodnić harmonogram prowadzenia zajęć w porozumieniu z Koordynatorem Projektu. 

Wykonawca będzie zobowiązany przekazać Zamawiającemu obowiązującą wersję 

harmonogramu w terminie trzech dni przed rozpoczęciem kursu. Wszelkie zmiany w 

harmonogramie powinny być konsultowane z Koordynatorem Projektu. Aktualizacje 

harmonogramu powinny być niezwłocznie przekazane Zamawiającemu.  

e) niezwłocznie powiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach w harmonogramie zajęć 

oraz o nie zgłoszeniu się którejkolwiek uczestniczki lub uczestnika na zajęcia, przerwaniu 

zajęć lub rezygnacji z uczestnictwa oraz innych sytuacjach, które mają wpływ na realizację 

programu zajęć; 

f) poinformować uczestników oraz Zamawiającego – przed rozpoczęciem zajęć – o 

wymogach niezbędnych do pozytywnego zakończenia kursu/szkolenia. 

g) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu, w terminie trzech dni przed 

rozpoczęciem kursu, opracowany na załączonym formularzu program szkolenia/kursu 

zawierający co najmniej elementy programu wykazane przy każdym kursie. W programach 

należy uwzględnić metody i techniki nauczania z wykorzystaniem materiałów dydaktycznych 

przekazywanych uczestnikom kursu, szkolenia.  

h) realizować zamówienie zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych, przepisów BHP i 

ppoż. 

6) Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest do :  

- prowadzenia dziennika zajęć dla kursu/szkolenia. 

- prowadzenia listy obecności, wskazującej imiennie poszczególne osoby oraz podpisy tych 

osób na liście potwierdzające obecność,  

- uzyskania podpisów od każdego z uczestników kursu potwierdzających otrzymanie 

odpowiednich pomocy dydaktycznych.  

- przekazania dokumentacji potwierdzającej przeprowadzenie egzaminów, wskazując osoby, 

które przystąpiły do danego egzaminu oraz wynik egzaminu.  

- druki dokumentacji Wykonawcy przekazuje Zamawiający przed rozpoczęciem zajęć 

7) Wykonawca dostarcza Zamawiającemu dokumentację fotograficzną z  prowadzonego 

kursu po uzyskaniu pisemnej zgody uczestników kursu (min. 10 zdjęć). 



 

8) Wszystkie dokumenty związane z realizacją kursów w szczególności zaświadczenia o 

uczestniczeniu w kursu, dzienniki zajęć oraz listy obecności i inne powinny zawierać 

oznaczenia logotypami przekazanymi  przez Zamawiającego.   

9) Nieprawidłowo prowadzona dokumentacja w zakresie dzienników zajęć, list obecności, 

zaświadczeń oraz egzaminów będzie podstawą do zakwestionowania stosownej faktury i 

wstrzymania płatności do czasu uzupełnienia odpowiedniej dokumentacji.  

10) Warunki płatności:  

- Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy będzie 

obliczane jako iloczyn ceny jednostkowej brutto (wskazanej przez Wykonawcę w 

formularzu oferty) i liczby osób faktycznie kończących kurs. 

 Płatność zrealizowana będzie po zakończeniu kursu i przeprowadzeniu odpowiedniego 

egzaminu wewnętrznego;  

 Przed wystawieniem faktury Wykonawca będzie zobowiązany uprzednio dostarczyć 

komplet prawidłowej dokumentacji dotyczący kursu zawierający: dziennik zajęć, listy 

obecności na zajęciach, listę z potwierdzeniem przekazania pomocy dydaktycznych, listy 

obecności, dokumentację potwierdzającą przeprowadzenie egzaminu wraz z wynikami, kopie 

wydanych zaświadczeń o uczestnictwie w szkoleniu, kopie wydanych certyfikatów. W 

przypadku braków dotyczących kompletności lub dokumentację zawierającą błędy, 

Wykonawca zobowiązany będzie niezwłocznie do stosownego uzupełnienia lub korekty 

dokumentacji. Odbiór dokumentacji kursu będzie potwierdzony stosownym protokołem 

odbioru;  

 Płatność będzie dokonana na wskazany w umowie rachunek bankowy Wykonawcy w 

terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, pod warunkiem 

posiadania środków na koncie projektowym.   

11) Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji 

przedmiotu umowy zarówno przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego jak i 

podmiotów kontrolujących Zamawiającego, w tym prawo uczestnictwa w zajęciach kursu.  

12) Wykonawca zobowiązany jest umożliwić Zamawiającemu wgląd w dokumentację  

kursu i przeprowadzenie niezbędnej ankietyzacji.  

13) Zamawiający dopuszcza zmianę poszczególnych uczestników pod warunkiem 

zachowania ogólnej liczby uczestników. W przypadku rezygnacji lub przerwania zajęć przez 

uczestnika lub uczestniczkę i nie uzupełnienia składu osobowego w zakresie ogólnej liczby 

uczestników, dopuszcza się możliwość przeprowadzenia zajęć w odniesieniu do mniejszej 

liczby uczestników. 

 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

7. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia dotychczasowemu 

Wykonawcy usług, o którym mowa w art.214 ust.1 pkt.7 pzp. 

9. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

10. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postepowaniu.  

11. Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań w zakresie 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa w art.95 

ustawy pzp. 

Zamawiający nie określa żadnych czynności w zakresie realizacji zamówienia, wykonanie 

których wiązałoby się z obowiązkiem zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę w 

rozumieniu art.22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. 

poz.1320), z uwagi na charakter wykonywanej usługi polegającej na szkoleniu uczestników 



 

kursu. Osoby wykonujące te czynności są samodzielnymi uczestnikami, działają 

samodzielnie.  

12. Zamawiający nie określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagań w zakresie 

zatrudnienia osób, o których mowa w art.96 ust.2 pkt.2 ustawy pzp. 

13. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie 

zamówienia wyłączenie przez Wykonawców, o których mowa w art.94 ustawy pzp. 

14. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. W przypadku powierzenia części zamówienia 

Podwykonawcom, Wykonawca winien wskazać w ofercie te części zamówienia oraz podać 

nazwy tych Podwykonawców (o ile są mu znane na danym etapie postępowania). 

15. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.  

 

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie: do dnia 

30.09.2021 r. 

 

 

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 8 do SWZ. 

 

VIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 

UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu mini portalu https://mi-

niportal.uzp.gov.pl/,  https://epuap.gov.pl/wps/portal 
 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do 

komunikacji. 

 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z 

miniPortalu dostępnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/  

WarunkiUslugi.aspxorazRegulaminieePUAP. 
 

4. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, określone w Regulaminie 

miniPortalu oraz zobowiązuje się korzystając z miniPortalu przestrzegać postanowień tego 

regulaminu. 

 

https://mi-niportal.uzp.gov.pl/
https://mi-niportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/


 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB. 

 

6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust.1 pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 

informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się 

datę ich przekazania na ePUAP. 

 

7. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 

Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. 

Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana. We 

wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy 

posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 

 

8. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, email:  sekretariat@ckziu-wiecbork.pl 

 

9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji 

jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów 

elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za 

pomocą poczty elektronicznej, na adres email : sekretariat@ckziu-wiecbork.pl. Sposób 

sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz. U. z 2017 r. poz.2247 z późn. zm.) 

 

10. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

IX. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI 

 

· w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia i zagadnień proceduralnym:  
     Sławomir Kulpinski i Artur Juhnke 

      

 

X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od upływu terminu składania ofert do dnia 22.07.2021 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta 

zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazany przez Zamawiającego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust.2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego Oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

oferta. 
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XI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta, składana elektronicznie musi zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 

podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

 

3. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione 

 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 

rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

 

6. Zgodnie z art.18 ust.3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

 

7. Wykonawca, za pośrednictwem https://miniportal.uzp.gov.pl/, może przed upływem 

terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

 

8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością. 

 

10.  Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, 

chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych 



 

w innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na 

język polski. 

 

11.  Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 

podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 

innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez pod 

Wykonawcę. 

 

12.  Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie 

ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych” (Dz. 

U. z 2017 r. poz.2247 z późn. zm.). 

 

13. Zalecenia: 

a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z formatów: .zip. 7z; 

c) Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 

złożone nieskutecznie. 

d) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w 

aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

e) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

f) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym. 

g) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

h) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  
i) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
 
j) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków.  

k) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1. 
l) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików. 
m) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 



 

o) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

14. DOKUMENTY STANOWIĄCE OFERTĘ , KTÓRE NALEŻY ZŁOŻYĆ:  
1. Formularz ofertowy – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do  
        SWZ  
2. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – w 

przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o 

niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców, – zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 2 do SWZ 
 
3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

– w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienia przez Wykonawców, oświadczenie 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składa każdy z Wykonawców – 

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ 
 
4. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 

5. Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
  
6. Oferta, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu muszą być złożone w oryginale.  
7. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty 
 
8. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, 

jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie 

elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 

2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 

kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  
9. Oferty składane wspólnie (konsorcjum, spółka cywilna itp.)  
10. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
11. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy.  
12. Do oferty wspólnej Wykonawcy dołączają pełnomocnictwo. 
 
13. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego 

Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp. 
 
14. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać 

następujące wymagania:  
a) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SWZ;  



 

b) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej: 
 

- dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: oświadczenie o braku     

 podstaw do wykluczenia składa każdy z Wykonawców składających ofertę    

 wspólną we własnym imieniu; 
 

- dokumenty wspólne takie jak np.: formularz ofertowy, dokumenty podmiotowe i 

przedmiotowe składa pełnomocnik Wykonawców w imieniu wszystkich 

Wykonawców składających ofertę wspólną; 

c) kopie dokumentów dotyczących każdego z Wykonawców składających ofertę 

wspólną muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby 

upoważnione do reprezentowania tych Wykonawców. 
 
17. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) Wykonawcy 

składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę 

konsorcjum, zawierającą, co najmniej: 
 

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego 

obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,  
b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 

 
c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi 

 

 

XIII. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

1. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 

wykluczenia wg wzorów stanowiących Załączniki nr 2 i 3 do SWZ.  

2. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na 

dzień złożenia, podmiotowych środków dowodowych:  

1) Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu:  

a) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 

dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 

wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (załącznik nr 4); 

b) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich 

kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 

wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności 

oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik nr 5). 

 



 

c) zaświadczenie o wpisie do rejestru ośrodków szkolenia kierowców. 

2) Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia:  

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  

b) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1076 z późn. zm.), z innym 

Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 

oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, zgodnie 

ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ.  

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w 

niniejszej SWZ polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nim stosunków prawnych.  

1) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te zrealizują prace zgodne z przedmiotem niniejszego zamówienia, do 

realizacji których te zdolności są wymagane.  

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub 

inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 7 do SWZ. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby powinno 

potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę w podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności:  

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby,  

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia,  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowalne lub 

usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

3) Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy 

nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy.  

4) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale 

XIII pkt 3 ppkt 2) SWZ, także oświadczenie podmiotu udostepniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnienie 

warunków udziału w postepowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na 

jego zasoby.  



 

5) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.  

6) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 

udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 

zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.  

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Wówczas ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty.  

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale XIII pkt 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców.  

3) Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

4) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego powinno wynikać, które roboty budowlane lub usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy.  

5) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w 

zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu.  

5. Podwykonawcy.  

1)Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy 

/Podwykonawcom. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek 

osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.  

2) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

Podwykonawcom, Wykonawca wskazał w formularzu oferty, według Załącznika nr 1 do 

SWZ, części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i 

podania przez Wykonawcę nazw firm Podwykonawców, o ile są już znane.  

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy:  

1) Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy;  

2) Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie.  

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli  

- może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 



 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w 

oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do 

tych środków,  

- podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

8. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu o którym mowa w Rozdziale XIII pkt 2 ppkt 2) lit. a) SWZ, 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie 

ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 

wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w 

innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury.  

9. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 

się dokumentów, o których mowa w pkt 8, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w 

części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem 

osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy.  

 

 

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia dostępnego na 

ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu do dnia 23.06.2021 r. do godziny 10.00  
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  
3. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 

oferty za pośrednictwem miniportalu Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio 

na dokumentach przesłanych za pośrednictwem miniPortalu. Zalecamy stosowanie 

podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 

1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod 

rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w 

odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
 

 

 

XV.TERMIN OTWARCIA OFERT  
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.06.2021 r. o godz. 10.10  poprzez ich odszyfrowanie na 

miniPortalu, w siedzibie Zamawiającego w Więcborku przy ul. Pocztowej 14b.   
2. Otwarcie ofert jest niejawne. 



 

3. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej  
      prowadzonego postępowania informacje o: 
 

6.1. Nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

6.2.  Cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

 

XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się̨, z zastrzeżeniem art. 110 ust.2 pzp, 

Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w 

art.108 ust.1 lub w art.109 ust.1 pkt.4 ustawy pzp. 

2. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

XVII INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1.1 Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym  

      Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie.  

1.2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów;  

a) zaświadczenie o wpisie do rejestru ośrodków szkolenia kierowców. 

Podmioty ubiegające się o niniejsze zamówienie, zgodnie z art. 28 ust.1, 3 i 4 ustawy z dnia 5 

stycznia  2011 r. o kierujących pojazdami  (Dz.U. z 2020 r. poz. 1268 z późn. zm.) winny  

posiadać  aktualny  wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia 

kierowców, prowadzonego przez Starostę właściwego ze względu na miejsce prowadzenia 

ośrodka i uprawnienia  wymagane przepisami prawa.  

 

1.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

       Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie. 

 

1.4 zdolności technicznej lub zawodowej 

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca: 

a) dla  zamówienia:  

- Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co 

najmniej jedną usługę odpowiadającą swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot 



 

zamówienia za min. 50 000,00 zł oraz  przedłoży dowody dotyczące wykonanych usług, 

określających, czy usługi te zostały wykonane w sposób należyty; 

- Wykonawca wykaże, że dysponuje 1 osobą skierowaną do realizacji przedmiotowego 

zamówienia i odpowiedzialną za prowadzenie kursu posiadającą odpowiednie kwalifikacje i 

wykształcenie potwierdzone certyfikatem / dyplomami / świadectwami; 

 

XVIII WADIUM 

Zamawiający w tym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium . 

 

XIX ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający w tym postępowaniu nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

 

XX.SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa o wynagrodzenie ryczałtowe 

obejmujące zakres rzeczowy zamówienia określony w opisie przedmiotu zamówienia SWZ. 

2. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia uwzględniające cały zakres przedmiotu zamówienia oraz ewentualne ryzyko 

wynikające z okoliczności, które można było przewidzieć w terminie opracowywania oferty 

do czasu jej złożenia oraz wszystkie inne koszty towarzyszące m.in.: transport uczestników 

kursu. 

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie z wyodrębnieniem 

należnego podatku VAT, z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku. 

4. zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

5. Cena ofertowa powinna być aktualna na dzień składania ofert. 

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

7. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako 

wartość właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 

 

XXI.  OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował się następującym kryteriami: 

 

RODZAJ KRYTERIUM    WAGA KRYTERIUM 

1. Cena                   60% 

2. Doświadczenie osoby skierowanej  

   do realizacji kursu        40% 

 

 

2. Kryterium „cena” rozpatrywane będzie na podstawie ceny podanej przez Wykonawcę  

w formularzu ofertowym – załącznik nr 1 SWZ. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego 

wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 



 

3. Kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji kursu” będzie rozpatrywane na 

podstawie danych podanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym i załączniku nr 5 

SWZ  

4. W przypadku wystąpienia oczywistych omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny 

Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art.223 ust.2 

Ustawy. 

5. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki 

rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 

oferta została poprawiona. 

6. Ocena punktowa będzie dotyczyć wyłącznie ofert uznanych za ważne i niepodlegające 

odrzuceniu. 

7. Sposób oceniania ofert: 

a) kryterium cena rozpatrywane będzie na podstawie ceny ryczałtowej podanej przez 

Wykonawcę w formularzu ofertowym wg następującego wzór (C): 

 

                           cena oferty najkorzystniejszej 

C = ----------------------------------------   x 60 

                                                        cena oferty badanej 

 

Wykonawca w kryterium cena otrzyma max. 60 pkt. 

 

b) kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji kursu” rozpatrywane będzie na  

podstawie danych podanych przez Wykonawcę i oceniane wg poniższej tabeli oraz wzoru 

(D): 

 

Opis kryterium doświadczenia osoby skierowanej  

do kursu 

Liczba punktów 

Osoba którą dysponuje Wykonawca posiada uprawnienia do nauki 

jazdy dla kategorii C i C+E, która w okresie ostatnich trzech lat przed 

terminem składania ofert przeprowadziła co najmniej 1 kurs o 

wartości min. 15 000 zł przygotowujący kursantów do egzaminu 

państwowego na prawo jazdy kategorii C i C+E 

 

10 pkt 



 

Osoba którą dysponuje Wykonawca posiada uprawnienia do nauki 

jazdy dla kategorii C i C+E, która w okresie ostatnich trzech lat przed 

terminem składania ofert przeprowadziła od 2 do 10 kursów o 

wartości min. 15 000 zł przygotowujący kursanta do egzaminu 

państwowego na prawo jazdy kategorii C i C+E 

 

20 pkt. 

Osoba którą dysponuje Wykonawca posiada uprawnienia do nauki 

jazdy dla kategorii C i C+E, która w okresie ostatnich trzech lat przed 

terminem składania ofert przeprowadziła od 11 i więcej kursów o 

wartości min. 15 000 zł przygotowujący kursanta do egzaminu 

państwowego na prawo jazdy kategorii C i C+E 

 

 

40 pkt. 

 

Ocena punktowa dokonana będzie według wzoru: 

 

                           liczba punktów otrzymanych przy ocenie doświadczenia 

D = --------------------------------------------------------------------------------   x 40 

                                        maksymalna ilość punktów jaką można uzyskać 

 

Wykonawca w kryterium „Doświadczenie osoby skierowanej do realizacji kursu” otrzyma 

max. 40 pkt. 

 

c) Łączny bilans punktowy uzyskany w kryteriach: 

C + D = ilość otrzymanych punktów  

 

8. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom 

określonym w Ustawie i spełnia wymagania okręcone w SWZ oraz została uznana za 

najkorzystniejszą. 

9. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę  

albo  adres zamieszkania,  jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 

którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli 



 

oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną 

punktację;  

2)wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, 

3) unieważnieniu postępowania 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

10. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w ust.9 na stronie internetowej 

www.bip.ckziu-wiecbork.pl 

 

11. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 

ze względu na to, że zostały złożone oferty, którym przyznano taką samą liczbę punktów, 

wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nowe propozycje podlegających ocenie w 

ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego. Oferta dodatkowa nie może 

być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego. 

12. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

13. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę̨ w terminie związania ofertą określonym w 

SWZ. 

14. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę̨, do wyrażenia, 

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

15. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust.7 oferta podlega odrzuceniu, a  

Zamawiający zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą ̨przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

XXII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 

577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

http://www.bip.ckziu-wiecbork.pl/


 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć́ umowę̨ sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę̨. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 

stanowią Załącznik Nr 8 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze 

złożonej oferty. 

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych Wykonawców. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się̨ od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać́ 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w  postępowaniu Wykonawców 

albo unieważnić́ postępowanie. 

 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH  

WYKONAWCY 

1. Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w 

wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony 

prawnej określone w dziale IX tej ustawy.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i 

Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy;  



 

4. Odwołanie zawiera:  

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres 

poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);  

2) nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 

Zamawiającego;  

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) lub NIP 

odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania albo 

posiada go nie mając takiego obowiązku;  

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku - numer w innym 

właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego niebędącego osobą fizyczną, który nie 

ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do 

jego posiadania;  

5) określenie przedmiotu zamówienia;  

6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej;  

7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;  

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów;  

9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania;  

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania 

oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności;  

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;  

12) wykaz załączników.  

5. Do odwołania dołącza się:  

1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości;  

2) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu;  

3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego.  

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby.  

1) Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 

albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 



 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

2) Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej.  

7. Odwołanie wnosi się w terminie:  

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,  

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a.  

8.1. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 

dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 

zamówienia na stronie internetowej.  

8.2. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 7 i 8.1 wnosi się w terminie:  

a) 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

8.3. Jeżeli Zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty lub nie zaprosił Wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu 

zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:  

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania,  

b) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.  

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art.519 ust. 1, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Izby, w 

terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym 

mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 



 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

11. Szczegółowe zasady dotyczące środków ochrony prawnej, określają stosowne przepisy 

Działu IX ustawy Pzp. 

 

XXIV. INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kształcenia Zawodowego i 

Ustawicznego w Więcborku, ul. Pocztowa 14b, 89-410 Więcbork 

 inspektorem ochrony danych osobowych w CKZiU w Więcborku  jest Pani Sylwia 

Furs-Thomas, kontakt: furs.sylwia@wp.pl, 523897055; 

  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

„Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją 

wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz 

rynku pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim  

znak:3/PN/CKZiU/2021” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 

2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. 

poz.2019), dalej „ustawa Pzp”;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   



 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych  

           osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych  

          jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XXV.ZAŁĄCZNIKI DO SWZ  
Integralną część niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki: 

- Formularz Ofertowy – Załącznik Nr 1 

- Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – Załącznik Nr 2 

- Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik Nr 3 

- Wykaz usług – Załącznik nr 4 

- Wykaz osób – Załącznik nr 5 

- Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 6 

- Oświadczenie dotyczące udostępnienia zasobów – załącznik nr 7 

- Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego – Załącznik Nr 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

Załącznik nr 1 do SWZ 

 

Nazwa 

Wykonawc/ 

Konsorcjum  

 

 

Adres 

Wykonawcy 

 

 

nr tel./nr fax  

e-mail:  

REGON :   

NIP :   

 

znak: 3/PN/CKZiU/2021 

 

O F E R T A 

 

 

Odpowiadając na ogłoszenie postępowania prowadzonego na podstawie art.275 pkt.1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.2019 

z późn. zm.) na:  

Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją 

wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku 

pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim 

 

1. Oferujemy wykonanie powyższego zamówienia za cenę: 

 

Cena netto:    ........................................zł 

VAT (…..%)               ........................................zł      

Cena brutto:    ........................................zł 

(słownie cena brutto: 

.........................................................................................................................) 

Cena za jednego uczestnika - ……………………. zł brutto 

 



 

Osoba, którą dysponuje Wykonawca Pan/i ……………………………………… 

przeprowadził/a ………………. kursów/ szkoleń w tematyce zgodnej z przedmiotem 

zamówienia w zakresie wskazanej części zamówienia, w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem składania ofert.  

2. Oświadczam,  że  jestem  związany  ofertą  od  dnia  upływu  terminu  składania  ofert  do 

dnia …………………. roku. 

3. Podana cena zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia  

i  uwzględnia wszystkie koszty oraz podatki na dzień sporządzenia oferty. 

4. Zapewniam termin realizacji zamówienia zgodnie z postanowieniami SWZ. 

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją warunków zamówienia  oraz 

załącznikami i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń. 

6. Uzyskaliśmy wszystkie niezbędne informacje potrzebne do przygotowania oferty i 

podpisania umowy. 

7. Oświadczam,  że  akceptuję  projektowane postanowienia umowy zawarte w Specyfikacji 

Warunków Zamówienia i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia  

umowy  na  warunkach  wymienionych w projektowanych postanowieniach umowy, w 

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

8. Informujemy, że: 

* Niepotrzebne skreślić 

*  nie zamierzamy powierzyć podwykonawcom  wykonania części zamówienia. 

*  zamierzamy powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części 

zamówienia: 

a)wykonanie ........................................................................................................................... 

 nazwa podmiotu (firmy): ………………………………………………………..……… 

b) wykonanie ...................................................................................................................... 

   nazwa podmiotu (firmy): ………………………………………………………..……….. 

W przypadku nie wypełnienia tego punktu w całości, bądź nie wymienienia części, które 

zostaną powierzone podwykonawcom, Zamawiający uzna, że Wykonawca wykona 

zamówienie samodzielnie.  

 



 

9. Składając ofertę informujemy, że wybór naszej oferty (właściwe zaznaczyć) 

☐    będzie prowadzić   

☐    nie będzie prowadzić    

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie obejmującym 

następujące usługi i/lub dostawy :  

…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………… 

Wartość ( w kwocie netto ) ww. usług i/lub dostaw wynosi : ………….…………   zł 

(nazwy (rodzaj) towarów lub usług, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do powstania obowiązku podatkowego oraz ich wartość bez kwoty 

podatku, zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp). 

 

10. Tajemnicę przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  ustawy o zwalczaniu  nieuczciwej 

konkurencji stanowią informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach od ........ do 

....... i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione. Wykazanie, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa znajduje się na stronach …............. (Niewypełnienie 

pola w pkt 10 oznaczać będzie, że Wykonawca nie załącza do oferty żadnych dokumentów 

objętych tajemnicą przedsiębiorstwa.) 

 

11. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 

RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu. 

12. Oświadczam/y, że jestem mikroprzedsiębiorcą bądź małym/średnim* przedsiębiorcą 

 

                                                   tak              nie    

 

Powyższe dane są wymagane wyłączenie do celów informacyjnych. 

 

13. Załącznikami do niniejszej oferty są: 

- ……………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………… 

- ………………………………………………………………………………………………… 

14. Oferta została złożona na ................... ponumerowanych stronach. 

 

 

Data .............................................          .............................................. 

Podpis osoby uprawnionej  

do reprezentowania firmy 

 
 



 

Załącznik nr 2 do SWZ 

 

Wykonawca: 

……………………………………………………………… 

……………………………………………………………… 

……………………………………………………………… 

 (pełna nazwa/firma) 

 

reprezentowany przez: 

……………………………………………………………… 

(imię i nazwisko) 

……………………………………………………………… 

(stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 

                       

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: „ustawą Pzp”) 

 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn 

Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją 

wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku 

pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim 

 

oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 

ustawy Pzp  oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. 

 

 

…………….……………, dnia ………….……. r.    ………………………… 

                  (miejscowość i data)            (podpis) 

 

 

 



 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia 

spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 lub art.109 ust.1 ustawy pzp. Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp 

podjąłem następujące środki naprawcze:  

………………………………..…………………………………………………………………

………………………..…………………...........………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

 

…………….……………, dnia ………….……. r.    ………………….……… 

                  (miejscowość i data)            (podpis) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

…………………, dnia ………….……. r.    ………………………………… 

                  (miejscowość i data)            (podpis) 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

Załącznik nr 3 do SWZ 

Wykonawca: 

……………………………………………………………… 

……………………………………………………………… 

……………………………………………………………… 

 (pełna nazwa/firma) 

reprezentowany przez: 

……………………………………………………………… 

(imię i nazwisko) 

……………………………………………………………… 

(stanowisko/podstawa do  reprezentacji) 

 

                           

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (dalej jako: „ustawą Pzp”) 

 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn 

Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją 

wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku 

pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim 

 

składam następujące oświadczenia: 

 

A. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 

w Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

 

…………….……………, dnia ………….……. r.   ………………………… 

 (miejscowość i data)          (podpis Wykonawcy) 



 

 

B. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH 
PODMIOTÓW: 

a) Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

określonych przez Zamawiającego w specyfikacji warunków zamówienia polegam 

na zasobach następujących podmiotów: 

…………………………..……………………………………………… ………………….., w 

następującym zakresie: ………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………….……  

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

 

…………….…………, dnia ………….……. r.          ………………………… 

 (miejscowość i data)        (podpis Wykonawcy) 

 

 

 

b) Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w 

niniejszym postępowaniu, tj.:  

................................................................................................................................................... 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, 

KRS/CeiDG) 

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

.......................................... 

     (miejscowość i data) 

.............................................................  

                                                                                         (podpis) 

 

 

 

 



 

c) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, 

NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA 

a) Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: 

.............................................................................................................................................................................. 

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CeiDG) 

nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

.......................................... 
     (miejscowość i data) 

.............................................................  

                                                                                         (podpis) 

 

d) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i 

zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….………………, dnia ………….……. r.    …………………… 

 (miejscowość i data)                 (podpis Wykonawcy) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

Załącznik Nr 4 do SWZ 

 

   …………………………………….. 

     (nazwa Wykonawcy, adres, tel., fax) 

 

 

WYKAZ USŁUG 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 

przetargu nieograniczonego na „Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + 

E wraz z kwalifikacją wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja 

dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim” 

przedstawiamy wykaz usług odpowiadającym swoim rodzajem usługom stanowiącym 

przedmiot zamówienia zrealizowanych  przez Wykonawcę:  

 

Lp. Przedmiot 

Rodzaj usługi 

Data  i miejsce 

wykonania 

Nazwa i adres podmiotu 

na rzecz którego usługa 

została wykonana 

Wartość 

brutto 

usługi 

 

1 2 3 4 5 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

Do niniejszego wykazu należy dołączyć dowody dotyczące wykonanych usług, określające, 

czy usługi te zostały wykonane w sposób należyty. 

 

 

 

……………………………..    ……………………………………       
       miejscowość, data                        podpis osoby/osób upoważnionych  

                do występowania w imieniu wykonawcy 
 



 

 

 

Załącznik Nr 5 do SWZ 

 

   …………………………………….. 

     (nazwa Wykonawcy, adres, tel., fax) 

 

 

 

WYKAZ OSÓB SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ 

DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

 

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 

przetargu nieograniczonego na „Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + 

E wraz z kwalifikacją wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja 

dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim”  
przedstawiamy wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia 

 

Imię 

Nazwisko 

Kwalifikacje i 

Wykształcenie 

(certyfikaty/dyplomy/ 

świadectwa) 

Zakres 

wykonywanych 

czynności 

Doświadczenie podlegające 

ocenie w ramach kryterium 

oceny ofert „doświadczenie 

osoby skierowanej do realizacji 

kursu/szkolenia” w zakresie 

przedmiotu zamówienia  

Informacja o 

podstawie 

dysponowania tą 

osobą/osobami 

(np. umowa o 

pracę/zlecenie)  

   1) Zakres tematyczny 

szkolenia 

(kursu…………………………, 

przeprowadzonego na rzecz 

…………………………………, 

w terminie 

…………………………… 

(dzień, m-c, rok) 

2) […] 

 

 
 

. 

 

 

 

……………………………..    ……………………………………………       

       miejscowość, data         podpis osoby/osób upoważnionych  

             do występowania w imieniu wykonawcy 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

\ 
 

Załącznik Nr 6 do SWZ 

 

 

…………………………………….. 

     (nazwa Wykonawcy, adres) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 273 ust. 1 i ust. 2 w zw. z 108 ust.1 pkt.5 ustawy z dnia  

11 września 2019 r. ustawy Prawo zamówień publicznych (dalej ustawa PZP)  

o braku przynależności lub przynależności do grupy kapitałowej  

 

 

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na 

„Przeprowadzenie kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją 

wstępną przyspieszoną dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku 

pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim” 

  

oświadczam, że podmiot, który reprezentuję: 

 

nie należy do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 

r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.1076 z późn. zm.) w 

stosunku do Wykonawców, którzy złożyli odrębne oferty w niniejszym postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; 

należy  do  tej  samej  grupy  kapitałowej, w rozumieniu  ustawy z dnia 16 lutego  2007  

r. o ochronie konkurencji i  konsumentów (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.1076 z późn. zm.), z 

innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w niniejszym postępowaniu  o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć 

wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z 

innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu (dotyczy 

Wykonawców należących do tej samej grupy kapitałowej, którzy złożyli odrębne oferty 

w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia). 
 

 

 

 

……………………………………………    ………………………………………… 

              miejscowość, data          podpis osoby/osób upoważnionych  

do występowania w imieniu wykonawcy 

 

 

 

 



 

 
 

Załącznik Nr 7 do SWZ 

 

…………………………………….. 

     (nazwa Wykonawcy, adres) 

                                                                                                                         

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE UDOSTĘPNIENIA ZASOBÓW 

Ja niżej podpisany ................................................................................................................  

                        (imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu) 

działając w imieniu i na rzecz .................................................................................................  

                                                         (nazwa/firma dokładny adres ) 

Zobowiązuję się do oddania wymienionych poniżej  zasobów na potrzeby wykonania 

zamówienia:  

............................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................... 

(określenie zasobu: wiedza i doświadczenie, potencjał techniczny, potencjał kadrowy, 

potencjał ekonomiczny lub finansowy) 

 

do dyspozycji Wykonawcy ...................................................................................................... 

(nazwa Wykonawcy) 

 

przy wykonywaniu niżej wymienionego zamówienia pn: „Przeprowadzenie kursu prawo 

jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją wstępną przyspieszoną dla 

uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie 

sępoleńskim, świeckim i tucholskim” 

 

oświadczam, co następuje: 

1. Oświadczam, że udostępniam Wykonawcy wyżej wymienione zasoby, w następującym 

zakresie:  

 ..............................................................................................................................................  

(określenie zasobu: sytuacja finansowa lub ekonomiczna/zdolność techniczna i zawodowa 

(wiedza i doświadczenie)/osoby (potencjał kadrowy)) 

2. Oświadczam, że sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie 

następujący: 

..............................................................................................................................................  

3. Oświadczam, że zakres i okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie 

następujący: 

..............................................................................................................................................  

4. Oświadczam, że w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuję roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

.......................................... 

(miejscowość i data)                                               .............................................................  

                                                                                     (podpis) 
 



 

 

Załącznik Nr 8 do SWZ 

 

Projektowane postanowienia umowy  

 

 

Umowa nr …………….. 

 

zawarta w dniu .......................... r. w Więcborku pomiędzy: 

……………………………………….. zwanym w dalszej treści umowy Zamawiającym 

reprezentowanym przez:  

1. …………………….   - ………… 

2. ……………………   - …………………… 
 
a 

 

firmą 

……......................................................................………..………………………………… 

 

zwaną w dalszej części niniejszej umowy Wykonawcą,  

reprezentowaną przez: 

1. …………………………………………………. 

 
 
Umowa niniejsza (dalej „Umowa”) zostaje zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 275 pkt.1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.) pn.: „Przeprowadzenie 

kursu prawo jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją wstępną przyspieszoną 

dla uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie 

sępoleńskim, świeckim i tucholskim”.  
Podstawą realizacji umowy jest oferta Wykonawcy z dnia …………………… r. 
 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przeprowadzenie kursów 

szkoleniowych dla uczestników projektu. 

 

2. Zamawiający oświadcza, iż umowa jest realizowana w ramach projektu: pn.: „Edukacja 

dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie sępoleńskim, świeckim i tucholskim”. 

      

      § 2 
 
Usługa kursów/szkoleń będzie wykonywana zgodnie z wymogami określonymi w 
Specyfikacji Warunków Zamówienia (SWZ) stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej 
umowy oraz treścią oferty złożonej przez Wykonawcę dla danej części zamówienie. 

 

§ 3  
1. Przedmiot niniejszej umowy obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie kursu prawo 

jazdy kategorii C oraz C + E wraz z kwalifikacją wstępną przyspieszoną dla 



 

uczestników projektu Edukacja dorosłych na rzecz rynku pracy w powiecie 

sępoleńskim, świeckim i tucholskim. 

2. Osoby szkolone, składają się wyłącznie z osób wskazanych przez Zamawiającego. 

 

3. Wykonawca zapewnia przeprowadzenie ilości godzin kursu zgodnie ze SWZ i 

harmonogramem szkolenia zatwierdzonym oraz Zamawiającego.  
 

4. Strony ustalają planowany termin ukończenia kursu/szkolenia: ………………………… 

 

 §4 
 
1. Zmiany terminów zajęć dla uczestników szkoleń, o których mowa w § 3 ust.3, 

Wykonawca może wprowadzać z min. 4 dniowym wyprzedzeniem po uzyskaniu 
pisemnej akceptacji Zamawiającego. 

 
2. W przypadku odwołania zajęć w toku kursu niezależnie czy ich odwołanie nastąpiło na 

wniosek Zamawiającego, czy Wykonawcy, zaległe zajęcia winny być przeprowadzone 
do: 7 dni roboczych ( dla każdej części). 

 
3. Zamawiający zastrzega, iż powodem odwołania zajęć ze strony Wykonawcy, może być 

jedynie niemożność ich świadczenia przez osobę prowadzącą zajęcia - trenera, 

spowodowana chorobą, urazem lub innymi nagłym i niemożliwymi do przewidzenia 

zdarzeniami, uniemożliwiającymi przeprowadzenie zajęć.  
4. Zamawiający może odwołać zajęcia najpóźniej na dzień przed dniem, w którym miały 

się odbyć. 

 §5 
 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz możliwości 
techniczne i organizacyjne, jak również dysponuje odpowiednią kadrą zapewniającą 
prawidłowe wykonanie przedmiotu Umowy. 
 
2. Wykonawca zobowiązuje się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia 
najwyższego poziomu nauczania w tym do:  

a przeprowadzenia zajęć przez osobę o kwalifikacjach odpowiadających wymogom 

określonym w postępowaniu;  
b zapewnienia materiałów edukacyjnych (dla każdego uczestnika kursu) – zgodnie z 

zasadami określonymi w SWZ. 
 

c wydania zaświadczeń (certyfikatów) innych dokumentów poświadczających 
ukończenie kursu wskazanych w SWZ - w terminie określonym w SWZ i zgodnie 
z zasadami określonymi w SWZ. 

 
3. Zamawiający może zgłosić Wykonawcy konieczność zmiany trenera. W przypadku 

otrzymania takiego zgłoszenia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w terminie 5 dni 

roboczych propozycję nowego trenera mogącego poprowadzić dane zajęcia, o kwalifikacjach 

odpowiadających wymogom określonym w SWZ. 

 

§6 
 
1. Wykonawca zobowiązuje się, że realizując Umowę nie naruszy autorskich praw 
majątkowych ani  dóbr osobistych osób trzecich. 

2.  Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za roszczenia osób trzecich 

wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów 



 

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2018r. 

poz. 1191. z póź.zm.). 

§7 
 
1. Zgodnie z postanowieniami art. 455 ust. 1, pkt 1 ustawy Pzp zamawiający przewiduje 

możliwość dokonania zmian w umowie o udzielenie zamówienia publicznego po jej zawarciu, 

pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obydwie strony. Zmiany nie mogą 

wykraczać poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w SWZ. W szczególności 

zamawiający dopuszcza: zmniejszenie o nie więcej niż 50 % dla każdej części zakresu 

przedmiotu zamówienia oraz związane z tym zmniejszenie wynagrodzenia Wykonawcy, 

wynikające z przyczyn niezależnych od zamawiającego lub wykonawcy, które to przyczyny 

każda ze stron musi udokumentować. 
 
2. Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadkach wskazanych w art. 456 ustawy Pzp. 
W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 
wykonanej części umowy.  
2. Warunki dokonania zmian do umowy: 
 

1) Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do 
udokumentowania zaistnienia okoliczności, na które powołuje się, jako podstawę 
zmiany umowy.  

2) Wniosek o zmianę postanowień umowy musi być sporządzony na piśmie.  
3) Wniosek, o którym mowa w ppkt. 2 musi zawierać:  
a) opis propozycji zmiany,  
b) uzasadnienie zmiany, 

     c) opis wpływu zmiany na warunki realizacji umowy.  
3. Zmiana umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności. 

 

 §8  
1. Za wykonanie Przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy 

wynagrodzenie: …………zł brutto (słownie: ………….. zł …/....) tytułem wynagrodzenia za 

zrealizowanie kursu. 

 

3. Podane w ofercie Wykonawcy ceny jednostkowe usług są ostateczne i nie mogą ulec 

zmianie w trakcie trwania umowy. 

4. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy będzie 

obliczane jako iloczyn ceny jednostkowej brutto (wskazanej przez Wykonawcę w 

formularzu oferty) i liczby osób faktycznie kończących kurs. 
5. Podstawą do wystawienia faktury jest potwierdzenie przez Zamawiającego faktu 

wykonania usługi.  
6. Przyjmuje się okres rozliczeniowy za całość  wykonanego przedmiotu niniejszej umowy . 
 
7. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu wykonywanej usługi nastąpi jednorazowo 

po wykonaniu usługi, w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionych i zgodnych z umową faktur VAT. 

8. Wynagrodzenie Wykonawcy współfinansowane jest ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.  

9. Za termin zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 



 

10. Wynagrodzenie wypłacone Wykonawcy będzie pomniejszone o kwotę ewentualnych 
naliczonych kar umownych, Wykonawca wyraża na to zgodę. 

11. Fakturę należy wystawić na: 

Nabywca:  

Powiat Sępoleński  

ul. Tadeusza Kościuszki 11 

89-400 Sępólno Krajeńskie   

NIP 561 13 27 106 

Odbiorca- Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Więcborku, ul. Pocztowa 

14b, 

 89-410 Więcbork  

 

W sytuacji, gdy wystawca faktury nie ma możliwości wpisania na fakturze pola 

„Odbiorca”, można zawrzeć w innym miejscu dopisek, że faktura dotyczy Centrum 

Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego w Więcborku 
 
 Jeżeli do niniejszej umowy zastosowanie mieć będzie mechanizm podzielonej płatności 

VAT (split payment), to Wykonawca na każdej fakturze zobowiązany jest nanieść 

adnotację o zastosowaniu mechanizmu podzielonej płatności. W sytuacji braku adnotacji 

o podzielonej płatności Zamawiający może wezwać do skorygowania faktury o właściwy 

zapis. Wówczas termin płatności biegnie od dostarczonej poprawionej faktury. 

   

                 § 9 
 
Nadzór nad realizacją usług, będących przedmiotem niniejszej umowy ze strony 
Zamawiającego sprawować będzie: …………………… Tel. ………………………….., e – 
mail: …………… 

 §10 
 
1. Wykonawcę obowiązuje zachowanie poufności. Wykonawca oraz osoby, którymi się 
posługuje przy wykonaniu umowy mają obowiązek zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji dotyczących Zamawiającego i jego działalności pozyskanych w związku z 
wykonywaniem usługi albo przy okazji jej wykonywania. Za naruszenie obowiązku 
zachowania poufności przez Wykonawcę albo osoby którymi się posługuje przy wykonaniu 
umowy, Wykonawca ponosi odpowiedzialność określoną w umowie i obowiązujących 
przepisach. Naruszenie obowiązku poufności może polegać w szczególności na nie 
zachowaniu zasady dyskrecji poprzez przekazywanie na zewnątrz informacji nie 
stanowiących informacji publicznej.  
2. Wszelkie dokumenty, materiały i informacje uzyskane przez Wykonawcę od 

Zamawiającego albo jego pracowników w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, nie 

mogą być komukolwiek udostępniane lub ujawniane przez Wykonawcę w jakimkolwiek 

terminie i w jakiejkolwiek formie, oraz nie mogą być wykorzystywane do innego celu, niż dla 

realizacji przedmiotu umowy określonego w § 1 niniejszej umowy. Dotyczy to także okresu 

po zakończeniu realizacji umowy. 
 
3. Obowiązek zachowania tajemnicy spoczywa na Wykonawcy i jego pracownikach również 

po rozwiązaniu umowy albo jej wygaśnięciu i ma charakter bezterminowy. 
 
4. W związku z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 



 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (RODO), 

Wykonawca zobowiązany jest do: 
 
a) przeszkolenia osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu umowy, w zakresie 
powszechnie obowiązujących regulacji dotyczących ochrony danych osobowych; 
 
b) zapoznania się z obowiązującą u Zamawiającego „Polityką bezpieczeństwa” i 

przeszkolenia osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu umowy, w zakresie 

obowiązujących u Zamawiającego regulacji dotyczących ochrony danych osobowych; 
 
c) pozyskania od osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu niniejszej umowy, 

niezbędnych zgód na przekazanie przez Wykonawcę (jako administratora danych) ich danych 

osobowych Zamawiającemu, w związku z wykonaniem niniejszej umowy. Przekazanie 

danych tych osób Zamawiającemu będzie równoznaczne ze złożeniem przez Wykonawcę 

oświadczenia, że jest uprawniony do: przetwarzania danych tych osób, przekazania tych 

danych Zamawiającemu i upoważnienia Zamawiającego do przetwarzania tych danych na 

zlecenie Wykonawcy w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej umowy. Zamawiający 

będzie przetwarzał przekazane dane tylko w zakresie niezbędnym do wykonania umowy; 
 
- informowania Zamawiającego o każdym przypadku wycofania zgody na przetwarzanie 
danych przez osobę, którą Wykonawca posługuje się przy wykonywaniu niniejszej umowy. 
W takim wypadku Wykonawca zobowiązany jest dokonać zmiany składu swojego personelu, 
na osobę, która wyraziła zgodę na przetwarzanie jej danych przez Zamawiającego. 
 
5. W celu sprawdzenia realizacji przez Wykonawcę postanowień niniejszego ustępu, 

Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia oświadczeń osób, którymi ten 

posługuje się przy wykonywaniu niniejszej umowy, że zostały przeszkolone w zakresie lit a) i 

b) powyżej, oraz że udzieliły zgody, o której mowa pod lit. c). Uchybienie obowiązkom 

wskazanym pod lit. a) – c) będzie traktowane jako istotne naruszenie niniejszej umowy. 
 
6. Z Wykonawcą zostanie zawarta odrębna umowa dotycząca przetwarzania przez 

Wykonawcę danych osobowych uczestników szkoleń. 

 

§ 11 
 
1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania całości lub części umowy, 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu następujące kary umowne: 
 

a) w wysokości 1/30 wartości przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia odpowiednio 
za każde zajęcia nieodbyte w cyklu szkoleniowym. 

 
b) w przypadku odstąpienia od umowy albo jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron 

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10 % wartości netto 
umowy dla każdej części, 

 
c) w przypadku, gdy Wykonawca bez zgody i wiedzy Zamawiającego podzleci 

wykonanie przedmiotu umowy osobom trzecim w wysokości 5% kwoty 

wynagrodzenia dla każdej części umowy za każdy dzień, w którym miał miejsce 

przypadek podzlecenia; 
 

Łączna maksymalna wysokość kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może być 

wyższa niż 50% łącznego wynagrodzenia, o którym mowa w § 8 ust.1. Jeżeli łączna 

kwota kar umownych przekroczy kwotę, o której mowa w zadaniu poprzedzającym, 

Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym z winy Wykonawcy. 
 
2. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia kwoty kar umownych naliczonych z 

należnego Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę. 
 



 

3. Jeżeli kwota kar umownych przekroczy kwotę należną Wykonawcy od Zamawiającego, a 

Wykonawca nie ureguluje kar umownych w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego, Zamawiający niezależnie od dochodzenia należności ma prawo do 

rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy. 
 
4. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za rozwiązanie umowy przez 

Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, w wysokości 10 % wartości 

netto umowy dla każdej części umowy, pomniejszonej o wartość faktycznie wykonanych 

usług. Wartość wynagrodzenia Wykonawcy za prawidłowo wykonane usługi będzie 

obliczona z dnia złożenia przez Zamawiającego lub Wykonawcę oświadczenia o 

rozwiązaniu umowy. 
 
5.   Strony przewidują możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 
 
6.   Zapłata przez Wykonawcę kary, o której mowa w pkt. 1 lit. a) jest niezależna od zapłaty 

kar, o których mowa w ust.1 lit.b)-c). 
 
7. W przypadku uchybień w realizacji usługi Zamawiający, oprócz naliczenia kar umownych 

ma prawo wynająć doraźnie osoby trzecie do wykonania prac będących przedmiotem 

niniejszej umowy, a ich kosztami i ryzykiem ich działania obciążyć Wykonawcę. 
 
 

§ 12 
 
Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego zlecić wykonania przedmiotu umowy 
osobom trzecim lub innym podmiotom pod rygorem zastosowania kar umownych. 

 

§ 13 
 

1. Wykonawca niniejszego zamówienia, zamierzający zawrzeć umowę o 

podwykonawstwo na część usługi określoną w zaproszeniu do skłaniania ofert jest 

obowiązany do przedłożenia Zamawiającemu projektu tej umowy w celu uzyskania 

zgody Zamawiającego. Przy czym Wykonawca jest obowiązany dołączyć zgodę 

podwykonawcy na zawarcie umowy o podwykonawstwo o treści zgodnej z projektem 

umowy.  
2.  Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy przewidziany w umowie o 

podwykonawstwo nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia wykonawcy, 

podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających 

wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy usługi. 
 

3. W przypadku niedostarczenia Zamawiającemu projektu umowy o podwykonawstwo, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 300,00 zł, za każdy 
taki przypadek.  

4. Zamawiający, odmawia zgody na zawarcie umowy o podwykonawstwo usługi:  
- niespełniającej wymagań określonych w zaproszeniu do skłaniania ofert,  
- gdy przewiduje termin zapłaty wynagrodzenia dłuższy niż 30 dni,  
- niespełnienia przez podwykonawcę wymagań określonych w zaproszeniu do 

skłaniania ofert. 
 

5. Wykonawca, przedkłada Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem 
kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi w terminie 7 
dni od dnia jej zawarcia. 



 

6. Przepisy dotyczące umowy o podwykonawstwo stosuje się odpowiednio do zmian tej 
umowy o podwykonawstwo. 

 
§ 14 

 
1. Zamawiający może rozwiązać umowę z Wykonawcą w trybie natychmiastowym (tj. bez 

zachowania okresu wypowiedzenia) w przypadku stwierdzenia, że Wykonawca dwa albo 

więcej razy nie przystąpił do wykonania usługi albo wykonał ją nienależycie. 
 
2. Rozwiązanie umowy jest skuteczne, jeżeli oświadczenie o rozwiązaniu zostało złożone 

Wykonawcy w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru lub listem poleconym za 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru, na podany przez Wykonawcę adres siedziby. Uważa 

się, że oświadczenie doszło do wiadomości Wykonawcy z dniem piątym licząc od daty 

wysłania przez Zamawiającego, chyba że z okoliczności (np. daty na ZPO) wynika, że 

Wykonawca otrzymał je wcześniej. 
 

§ 15  
1. Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie materialne i procesowe. 
 
2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przelać wierzytelności wynikających z 

niniejszej umowy na rzecz osób trzecich. 
 
3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych oraz kodeksu cywilnego.  
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 
 
5.   Spory mogące powstać na tle stosowania umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie 

właściwego rzeczowo polskiego sądu powszechnego siedziby Zamawiającego.  
6.   Integralną część umowy stanowią postanowienia zawarte w specyfikacji warunków 

zamówienia. 

   

 § 16  
Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zamawiającego 

i jednym dla Wykonawcy. 

 

Wykonawca Zamawiający 
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